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Berufsstart Bewerbung

fur alle Fachrichtungen

umfassender Bewerbungsratgeber
als PDF downloaden:
http://www.berufsstart.de/karriere/

Berufsstart Gehalt
fur alle Fachrichtungen
Gehaltsanalyse und Tipps zu Gehaltsverhandlung

als PDF downloaden:
http://www.berufsstart.de/einstiegsgehalt/

Berufsstart

www.berufsstart.de
Das Jobportal fir junge Akademiker
Mit iber 30.000 Jobangeboten

Bewerbungstipps
Arbeitsmarkt- und Gehaltsanalyse
www.berufsstart.de
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Umfrage Attraktiver Arbeitgeber 2024
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Sie erfahren etwas zu

= @Geeiguete Orgavisationen finden

= Bewerbungsuwterlagen
= Argumente fUr Ihre Bewerbung
=  Lebenslauf
= Anschreiben/Motivationsschreiben

= Bewerbungswege
=  Bewerben per E-Mall
=  Digitale Bewerbungsvorlagen
= Alternative Bewerbungswege
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Sie erfahren etwas zu

N Geeignete Organisationew finden

= Bewerbungsuwterlagen
= Argumente fUr Ihre Bewerbung
=  Lebenslauf
= Anschreiben/Motivationsschreiben

= Bewerbungswege
=  Bewerben per E-Mall
=  Digitale Bewerbungsvorlagen
= Alternative Bewerbungswege
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Geeignete Stellen finden

monster

= Ouwline Search
= Online Jobbdrsen, Suchmaschinen
= Karriereseiten der Organisationen :
= Karriereberatung der Universitat Moy =
= Arbeitsagentur

=  Netzwerken n
= Soziale Netzwerke (XING, LinkedIn) e =
= Job- und Fachmessen

= Jobmessen auf einen Blick: www.berufsstart.de/jobmessen

= Jobmesse 28. — 29.11.2024: Absolventenkongress Kéln | Karriere Event,

= Allgemein: www.bonding.de, www.konaktiva.de, www.ikom-tum.de,

= Fir Frauen: WOMEN&WORK - Community fiir Karriere-Frauen (womenandwork.community)
= Consulting und IT: www.career-venture.de

= Business- und Karrierenetzwerke

= Fir Studierende: www.squeaker.net, www.e-fellows.net
= FUr Studierende und Professionals: VDI, VWI, bdvb, DGFP

w
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http://www.berufsstart.de/jobmessen
https://absolventenkongress.de/de/karriere-events/absolventenkongress-deutschland

Unternenmens- und Stellenanalyse

= Was kawn ich erwarten?

Welche Organisationskultur ist etabliert?
Wie sehen Marktprasenz und Zukunftsperspektiven aus?
Kann ich mich in der Organisation entwickeln?

www.kmwunm‘coyn

WWW@IQSSdoor‘dG

Wie kdnnte mein Aufgabenbereich aussehen? WWW.W)eim[,,@f y
e

Werde ich Verantwortung tbernehmen?

Welche Arbeitskonzepte bietet die Organisation?

< /II 'l:..//l ll
= Wer wird gesuch+? i1
. . . 3 1 e I.J.,
= Was muss ich mitbringen? _{ 7—\ B
= Welche Kernkompetenzen werden erwartet? &
= Welche weiteren Qualifikationen sind erwiinscht? @(
-
careger,
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Sie erfahren etwas zu

= @Geeiguete Orgavisationen finden

T, Bewerbungsunterlagen

= Argumente fUr Ihre Bewerbung
= Lebenslauf
=  Anschreiben/Motivationsschreiben

= Bewerbungswege
=  Bewerben per E-Mall
=  Digitale Bewerbungsvorlagen
= Alternative Bewerbungswege

Der Karrierecoach fir Akademiker — www.career-vision.eu
© Dipl.-Ing (FH) Angela Schitte M.A.

w
career,

VISION
wrope



adLhre Perssulichkeit
im Blick
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Inre Kompetenzen im Fokus

Perssuliche Kompetenz

Soziale Kompetenz

Teamfahigkeit
Teamspirit

Empathie
Kooperationsfahigkeit
Fairness

Kommunikationsfahigkeit
Durchsetzungsvermogen
Konfliktfahigkeit
Feedbackfahigkeit

Interkulturelle Kompetenz *
Diversity Kompetenz -

Fach- und Sachkompetenz
= Studium

= Berufspraxis

= Fremdsprachen
Technologische Kompetenz
Interdisziplindres Wissen
Netzwerkfahigkeit

Digitale Kompetene
Methodenkompetenz = Digital Literacy
Recherchefahigkeit * Digital Ethics
Analysefahigkeit = Digital Learning

Losungsorientierung = Agiles Arbeiten
Digitale Kollaboration =

Flexibilitat
Zeitmanagement
effiziente Arbeitsorganisation

Fahigkeit sich in neue
Aufgaben einzuarbeiten

Mehr zur Studie Die 21 Future Skills: https://www.stifterverband.org/medien/future-skills-2021

(Eigen-)Motivation
Lernbereitschaft
Veranderungskompetenz
Growth Mindset

Kreativitat
Innovationskompetenz
Kritisches Denken
Zielstrebigkeit

Selbststandigkeit
Eigeninitiative
Unternehmerisches Handeln
Entscheidungsfahigkeit
Leistungsbereitschaft
Selbstmanagement
Resilienz

Missionsorientierung
Kundenorientiertes Denken

Der Karrierecoach fiir Akademiker — www.career-vision.eu
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Der Lebenslauf

= Dasist wichtig

Ein bis drei Seiten, tabellarisch
Reverse chronologischer Aufbau
Bewerbungsfoto

Klare und Ubersichtliche Struktur
Bildschirmoptimiert

Zielfihrende Informationen
Reflektiert

Der Karrierecoach fir Akademiker — www.career-vision.eu
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Lebenslauf

kompakt

Der Karrierecoach fiir Akademiker
© Dipl.-Ing (FH) Angela Schitte M.A.

Personliche Daten

Anschrét
@ Beispielstrsie
20000 Bremen

0 Tektoenymmer
0170 000000000

E-Mail
@ duniels @eispiel e

Ich suche
Einen herausfordernden
Bendseinsteg im Berexh
Marketing vorzugswelss in
dar KonsumgUtenndustie
Ich biete Innen
« gine Zielcnantierts
Arbeitsweise. hobe
Mosvation und ein
olfenes Wesen
« Sprachkenntnisse in
Engliseh und Spanisch
» Master of Arts, mit dem
Schwerpunkt
Marketing
Kenntnisse /
Interessen
Sprachen
Deutsch (Muttersprache)
Enghsch {sefr gut)
Spanisch (sehr gut)
Franzésisch (Basis)

EDv

MSOffice (sehr gut)

SAP (Bass)

Erfahrung im Umgang mit
Zoom und Meroselt
Teams

Sport
Fitness. Joggen

CURRICULUM VITAE

Daniela Musterfrau

Geboren am 04, Februar 1998 in Warschau (Polen)

Seit 10.2018

04,2019 - 09.2019

10.2015-04.2012

092008 - 97,2015

Ausbidung.

Masterstudium International Economics

Universitat Bremen

*  Schwerpunkt Marketing

* Praxsprojekt in Zusammenarbeit m& Mondelez

* Thema der Masterarbest in New Media mit
interaktiven Elementen — Chancen und Risken

Auslandssemaster an der Lund Universty, Schwaden
* Schwerpunkte Marketing und
Unternehmenskommuniation

Bachelorstudium Wirtschaftswissenschaften

Urwversitst Bremen

* Thema der Bachelorarbei.
Contentmanagament in Sccial Media Kandlen

« Abschluss Bachelor of Asts, Note 1.9

Gymnasium Brake, Allgemene Hochschulreife
Abschlussnote 23

Praxsertahnung

Seit 11.2018

082017 - 11,2017

Kunsthalle Bremen, Bremen
=  M#arbeit beim der Pflege der Social Media
Plattformen

Reishunger, Bremen

Prakdikum

*  Konzeplion einer Kundenbefragung
*  Miarbeit beim Contentmanagement

Wem Tiug;mhn l Engagement A

Seit 10. 2015

Essen fur Alle — Foodsharing e V.

* Interessenagemenschafl 2ur Verwertung von
abgelaufenen Lebensmittein

* Aufgaben: Akquise von Kunden und
Offentlichkeitsarben




Lebenslauf
ZWwel Seiten
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© Dipl.-Ing (FH) Angela Schitte M.A.

DANIELA MUSTERFRAU

2, 45608 Musterstad

Geboren: 20052002 in Krakau {Palen

ZIELE UND KERNKOMPETENZEN

Ich suche einen herausfordernden Berufseinstieg in der Entwicklung und Fertigung von Ki gesteuerten
flobotern, vorzugsweise im Bereich der Medizintechnik

* Ich beete Ihnen eine zielorientierte Arbeitswesse, hohe Motivation und eine kreative
Persbnlichkeit

*  Fundierte Sprachkenntnisse in Englisch

= Master Robotic Engineering und Bachelor Ingenieurwesen

AKADEMISCHE LAUFBAHN

November 2021 - Marz 2024 Uréversitat Heidelberg, Devtschland
Masterstudium Maschinenbau
*  Studienschwerpunkt: Robotik
* Fallstudienprojekt: Aobo Football
*  Masterhess: Interaktive Elemente — Robotik
*  Abschluss: M.Sc., Note 1,6
= Stipandium der Med-Stiftung
*  Studienschwerpunkt: Medizintechnik
*  Tedweise Online Studium

April 2022 - Cktcber 2022 Auslandssemaster, Universitat von Madrid, Spanien
Masterstudium Maschinenbau
Oktober 2018 — Juki 2021 Jagiellonische Undversitat, Keakau, Polen

Bachelorstudium Ingenieurwesen
= Bachelorarbedt: Ki In der Medizintechnik
*  Abschluss: BSc, Note 1.9




Lebenslauf
ZWwel Seiten

PRAXISERFAHRUNG

November 2020 ~ Marz 2022

Juli 2019 - Oktober 2019

ENGAGEMENT UND JOBS

robomax Institute, Xrakau, Polen
Werkstudentin

*  Oenkfabrik E-Mobilitat in der #flege
* Erfahrung mit Kanban

Fabryka Volkswagen, Poznan
Praktikum
*  Produktionsprozesse fur Nutzfahrzeuge

Seit Cktober 2022

Seit Januar 2022

Kunsthalle Frankfurt
*  Mitarbeit bei dor Pllege car Social Media Plattformen

Essen fur Alle - Foodsharing 2.V,

= Imeressensgemeinschaft zur Verwertung abgelaufener
Lebensmittel

»  Aufgabe: Akguise von Kunden und Offentlichkestsarbeit

QUALIFIKATIONEN - INTERESSEN

Der Karrierecoach fiir Akademiker
© Dipl.-Ing (FH) Angela Schitte M.A.

Sprachan

T-Xenntrsse

Hobbys

auSgmail.com

Polnisch - Muttersprache
Deutsch-C2
Englisch ~C1

MATLARB, CATIA, C++ —fortgeschritten
ROBIplus - gute Kenntnisse

MSOffice

Erfabrungen mit Trello {£anban)

Sicherer Umgang mit Zoom und ms teams

Fitness, Joggen, Klettern




Lebenslauf
ZWwel Seiten
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Motivation

Ich suche eine hersusfordernde Position
Im Bereich ¥iinkmanagement

Daniela Musterfrau

Geboren am D4.02.199%0 in Musterhausen

Studium

Master Public Heoalth, Universitit Bremen

Seit 11,2019
SEc paniae i Be me, G Wrge
Masterthesis: Digitale Systerne m Gesundbelt smanegement
Vor kcher Stud) hluss im Mirz 2022

Bochelor Pubilic Health, Universitit Bremen

102010 -03.2026
Vertiefungen in Peychoiogie und Gesundheitsmanagensent
Abschlussarbeit Manag n Pllegesinrichviungen |Note: 1.6}
Abschlissncee: 2,7

Berufserfahrung
7 P chtung und Rehabitation, Weyhe
Seit 08,2017 Werkstudontantatigheit
Ausarbeitung der g ur Dig ung

Arbertsgruppenieiterin im Progeit Optimserung
Mitartielt im operatives Geschillt des PRegeeineichtung
Verantwaortlich fir die Teams im Bereich Beschd tigungsther apie

habike M = West,
052015 ~ 012016 Peaktikantin

Mitarheit Im operativen Geschaft im Maragement
Vorbereiten und Halten von Prasentation

Praxis Dv. Miller und Partner, Weyhe
062012 - 10,2012 Praktikantin

Mitarbeit im Praxismanagement

¥ nen psychoth lscher Ansétre




Ausbildung und Schule

| ebenslauf e

~ Sprachen 08.2008-07.2010
" h Aubidung zur tecnisch medizinischen Fachkraft mit Schwerpunk:

Zwel Seiten -

Hildegard von Bingen Gymnasium, Twistringen

09.1999 - 05.2008
Abschluss Anite:2 8

~ Digitale Medien
Santvateres Soziales und sportliches Engagement
Zoom Sport
Micosoft Team 1998 - 2015 Tanzchib Bremen Mitte, Spezizisierung auf lateinamerkanische
s A Tinye, Regionalligs
Arbeltssysteme: 10/2020-10/2011 Lefwgang zur Tanzlehrerin flr lateinsmerkanische Tanze
Seakin Soziales
2017 - heute Stehgrelftheater Bremen, Theater for Kinder
Aktives Mitglied des Esembles
———— Software —— Teambeitung bed einigen Produktionen
Microsoft Of&l 2015 - heute Facdsharing e.¥. Bremen
Sap Veranewartiich fiir Essenshoxen
A Miarbelt im Team nur Organisation der Spendengala
odesk |Verantwortiich fir die Pressearbeit)
Medica Managoment Systems
~ Hobbys Datum: 20.10.202
Fitness
Tonzen
Theater
Gitarre spielen

Der Karrierecoach fiir Akademiker
© Dipl.-Ing (FH) M.A. Angela Schiitte




Lebenslauf
Option
Deckblatt

Der Karrierecoach fiir Akademiker
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BERWERBUNG

fur... | PETER MUSTERMANN

pmuster@t-onfine de
0123678 876 243
Musterstrae 4

654123 Darmstadt

Ich suche
eine Herausforderung, die meine Leidenschaft fir Technologie, Innovation und Nachhaltigkeit mit
Ihrer Vision des wertschalfenden Wachstums, vereint.

Meine Motivation und Einstellung

Eine ziclorigntierte, gut strukturierte Arbeitsweise ist mie sehr wichtig. Sie ermbglicht eine fundierte
Problemanalyse und bildet den Ausgangspunkt filr eine kreative Entwicklurg von Losungsstrategien.
Eigenverarewortiiches, selbststiindiges Handeln, sowie stindige Bereitschalt rum Weitedemen
kennzelchnen wichtige Aspekte meiner Arbentshalturg.

Kompetenzprofil

5 Brednk L

't und P

Studium Wirtschaftsingenieurwesen mit g Process M.

-

Vi d in der Stud ProStudi der TU Darmstadt

Hochschultutor im Bereich Nachhaltige Produktentwickung

Werkstudent im Bereich Medizintechnik




| ebenslauf - PETER MUSTERMANN

Personliche Daten
L ]
k| ass| SCh kG A
Kontakt: pmuster@t-online. dg
0123578 876 243
Mustersirafie 4, 54123 Darmstadt
Ich suche

eine Herausforderung, die mesne Leidenschaft fiir Technologie, Innovation und Nachhaltigkeit mit
threr Vision des wertschaffenden Wacdhstums, vereint.

Kompetenzprofil

«  Studivm Wirtschafisingenieusrwesen mit der Vertiefung Pracess Management und
Produktentwicklurg

* Vorstand in der Studenteninitiative ProStudi der TU Darmstadt
* Hochschultutor im Beresch Nachhaltige Produktentwickung

*  Werkstudent im Bereich Medizintechnik

Ausbildung

10/2022 - heute M. Energy Sci und Engineering
Schwerpunkt Multimodole Energiesysteme
Studienarojeke; Nochhaltige Produktentwicklungen

10/2017 - 072022 Bachel irtschaftsingeni Elek ik
Schwerpunkt SAE (Sensaren, Aktoren und Eiektromk)

08/2008 - 06/2017 Goethe-G ium Frankfurt am Main

Abitur (Nore 1,8)

Der Karrierecoach fiir Akademiker
© Dipl.-Ing (FH) Angela Schitte M.A.




Lebenslauf -
klassisch

Welterblldung und Engagement

Sest 05/2018 Vorstand der Studenteninitiative ProStudi der TU Darmstadt
Leiter und Kantaktparson filr Initiativen und Projeh
Seit 04/2018 Mitghed im Verband d her Wirtschaftsingeni
Seit 09/2019 Teilnehmer am Bud Programm
Ansprechpartner for Austauschstudierende mit organisatorischen
Fragen
12/2021 Seminar zum Thema “Wissenschaftliches Arbeiten™
Methoden zur Analysierung und Interpretation von Informationen
12/2022 + D6/2023 Seminar im Uni-Haus Bayernland, Manchen
Thema: Globale Dynamik und Nachhaltigs Entwicklung
Praktika und Nebenjobs
Sest 12/2021 Werkstudent im Bereich der Medizimeachnik
Im Bereich energletechnische Prozesse
POF Service, Darmstadt
Seit 10/2023 Tutor an der TU Darmstadt
Bereich: Nachhaltige Pradik Kung
02/2021 - 03/2022 Nabenjob als Personal Trainer und Ernahrungsberater

(&/2020-11/2020

Kraft und Fitness Club GmbH, Darmstadt

Praktikum als Finanzdienstieister
AWD, Frankfurt (tellweise im Homeoffice)

Der Karrierecoach fiir Akademiker
© Dipl.-Ing (FH) Angela Schitte M.A.

08/2018 - 11,2018 Praktikum im Bereich Sensartechnik
Sensar GmbH, Friedberg
Kenntnisse und Fihigkeiten
m Speachen
sap Fangeschritien Deutsch Mustersprache
BPMN Fartgeschritten Englisch c:
MS Office- Fartgeschritten Franzéeach 82
M5 Access Basics
CAD, SOL. ERP Basics
MS Visust-Studio Basics
Hobbys
*  lesen « Nachhaltigkeit « Spartund Erndhrung
o feisen und Kultur * Projektmanagement * Soziabes Engagement




Lebenslauf
- Promotion
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DANIELA SAMPLE

Born 04.02.1994 in Warsaw, Poland

‘ Aachen, Germany
Beispichtralic $

0 sosnzase

. Danicls sample@ym de

m Pramicds-Samnle

SKILLS
PROFFESSIONAL

*  Stractuna] Analysis

o Thermal Analysis

o Modal Analysis

« CFD

« (CAD

+  MATLAB & Simulink
o Python

MS OFFICE

o Microsoft Word
o Microsoft PowerPoint

o Microsoft Excel

LANGUAGE

* Enghsh - Flueat
*  Chaman - Bl

o Polish - Native

PROFILE

As o highly motivated and smeere PhD student with profound academae
knowledee and expertence in MATLAR and CAD, 1 am looksng for 2
challengimg job m the field of robotics rescarch.

EXPERIENCE

PPHI student, artificial robatic o 102021 - Presend
DWI Leibnitz Institut RWT1 Aachen,

Project manager of an interdisciplmary team comsisting of engineers,
process technicians and computer scientists Supervision of final theses,
trainees and students

Ind dent nd

. P T g and impl ation of innovative processes
e And analyses in the field of human robotics

*  Processing of motion sequences with CATIA

e (ollaboratson on the intermational Robotse Coagress in Mumich 2020 «
vartual implementatson of the event

Rusarch assistant o 052019 03,2021

AVT Anchener Verfahireastechnik, RWTH Aschen, Germany

Swnthesis and g ation of i ve and analyses in the
ficld of human robotics under the supervision of Dr. A Mitses, Ph1D

o Focus on cfficient and solution-oricnted work.
o Structural Design and CAD of the System

Student ussistunt o (032019 1L.21%

Jageidlonian University. Krakow, Poland
Synthesis and Analytics of catalysts

o Foous on efficient and solution-onented waork




Lebenslauf
- Promotion
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DANIELA SAMPLE

SOFTSKILLS

FURTHER TRAINING

Respoasibic
Teamwork skills
Leadership
Cooperative
Problem solvng
Growth Mindser

Finite Elements
CATIAS

Scrum Training
Digital Leadership

INTERESTS

Latin American dances
Stand-up Theatre
Creative cooking
Travelling

EDUCATION
MSe. Compatational Systema Blotechnology e WIS N21

RWTH Auchen, Germany

o Sy focus om catalysis, pr igincermg and organsc syatheses

*  Master thesis: Biotechnological p inlh wl Robots
{Grade LT)

e Fimal grade: 1.6

B.Sc Mechamical Engincering o 2014-X18

Jagidlonian University, Krakow, Poland

o Key Topics: Thermodymamics, Strength of Material, Machine
Design, Fluid Mechanics

*  Thess: Numerscal Study of Flind Flow and Heat Transler in
Meandoring Microchannel

o Final grade; 2.7

A levels o 2006 - X4

Publicene Gimmazjum nr 83, Krakow, Poland

o Final grade: 22

PUBLICATION, AWARD . 20212022

Prizw for a poster 15th European Congress on Robobc, ReboCat

X021, Aachen

Conferencs lecture 14th European Coogress on Catalyss,
EuropaCat 2021, Aachen

Publication D, Sample, N, Peter and R Campguard,

RobotoRobo, 2022, (9, 4312-2098,




Das Anschreiben

= Dasist wichtig

Eine Seite als Brief gestaltet
im Anhang

Anforderungsprofil der Stellenausschreibung beachten
und
Schlagworte aus der Stellenausschreibung nutzen

Kompetenzen fur den zukinftigen Job und
Die Motivation stehen im Fokus

w
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DANIELA MUSTERFRAU

Kantakt

Anschreiben
- Struktur

Forschungsinstitut GmbH
Personalabtesiung
E-Mail: recruiting@muster.de

Musterstadt, 15. Mai 2024

BEWERBUNG ALS PROJEKTINGENIEURIN; JOBNR: 12356

An das Recruiting Team,

Das suchen Sie — ich iete hnen: Kemkompetenzen und Erfahrungen, die in der Stellenausschreibung
erwartet werden und die Sie besitzen,

Meinen Kempetenzen im Detad: Studium, Schwerpunkte, Fachwissen, thre fachlichen und persénlichen
Stirken, Pravserfahrung ... (relevante Beispiele detaillierter ausfihren, Sie machen das Anschreiben
individuell}

Wiese madchte ich zu thnen? Was bietet die ausgeschriebene Stelle? Gebotene und gewlnschte
Einstiegs- und Entwicklungsmoghchkeiten. Motivation und durchaus auch Emotion darstellen: Was
fasziniert, interessiert Sie an dem Job, den Moghichkeiten und/oder dem Untemehmen?

Soft Skills und Motivation rur Mitzrbeit signalisieren: Soziale und Methodenkompetenz, die im
Anforderungsprofil erwdhnt wird sowie Spak und ehrikches Interesse am gemeinsamen Arbeiten. Hier
auch am Anforderungsprofil onientieren: Ich freue mich, meln Wissen und meine Motsvation in das
Team zu integrieren und aktiv etwas :um Erfolg beizutragen.

Eventuell erwiihnen: Voraussichtliches Einstiegsdatum, Gehaltsvorstellungen sollten erwiihnt werden,
wenn danach gefragt wird. Option, wenn kein Betrag genannt werden soll: Ich erwarte ein Gehalt, dass
meinen Qualifikationen entspricht.

Zum Schiuss kurz und knapp: ich freue mich auf ein personkches Gesprich. kch freue mich, Sie in einem
Gesprach von menen Qualifikatsonen und Erfahrungen zu iiberzeugen
Freundliche Grufle
o
Dl /"/w&!fﬁax

Daniela Musterfrau

Der Karrierecoach fiir Akademiker
© Dipl.-Ing (FH) Angela Schitte M.A.




Anschreiben
- ausformuliert

PETER MUSTERMANN

Musterstrafte 2, 12345 Musterstadt
EMall p.mustermanni@t-anline, de
Mabil 0123678 876 243
Medizingroduktion GmbH
Personalabteilung
Maximikan Mustermann
E-Mail: m.mustermann@logistik.de
Musterstadt, 28. Mal 2024

Bewerbung fir eine Traineeposition — Nachhaltige Entwicklung

Der Karrierecoach fiir Akademiker
© Dipl.-Ing (FH) Angela Schitte M.A.

Guten Tag Maximilian Mustermana,

In Ihrer Stellenausscheeibung bisten Sie eine spannende Chance fir meine Fihigksiten und
rukiinftiges Entwicklungspotenzial. Das entspricht genau meinen Vorstellungen zum
Berulseinstieg. Ich erfille mit mener Qualifikation und meiner bisherigen Erfahrung thr
Anforderungsprofil,

Im Moment studiere ich im Master Energy Science und Engineering an der TU Darmstadt mit
dem Schwerpunkt nachhaltige Produktentwicklungen. Ich werde mein Studium im Juli 2024
erfolgreich abschiieBen, Neben mesner theorstischen Kenntnisse bringe berufliche
Erfahrungen aus unterschiedlichen Bereichen mit. Mich zeichnet meme organisierte und
zielorientierte Arbeitsweise aus. Ich habe erste Erfahrung in internationalen Teams und
Fuhrungserfahrung durch metn Engagement bei der Studenteninitiative ProStudi und dem
Bud Programm fiir Austauschstudierende.

In meiner ehrenamtlichen Tétigkeit und in friheren Praktika konnte ich mir so viele weitere
F&higkeiten aneignen und meine Personlichkeit entwickeln. Mit mir engagleren Sie eine
mativierte, begeisterungsfahige und kreative Personlichkedt.

Ich verfige Gber sehe gute Enghischkenntnisse in Wort und Schrift sowie iiber gute
Kenntnisse in Franzdsisch. lch arbeite mit SAP und BPMN und habe Grundkenntnisse in CAD;
SQLUND ERP.

Ich freue mich, Sie in einem persanlichen Gespriich von meinen Fahigkeiten zu dberzeugen.

Freundliche Grifie
Fater Mustermany

Peter Mustermann
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daniiea musterfraud maihoxon

+352 661 770 692
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Daniela Musterfrau

Muster GmbH
Max Mustermann
Human Resources
M.mustermann@muster de
Bremen, XxXC0LX00

Bewerbung fr die Assistenz im Klinlkmanagement, Jobnr.: 34567

Sohr geahrter Horr Mustormann,

In threr SteSlensusschveibung bieten Sie @ine spannende Chance Fiir meine
Fihigkeiten und ukinftiges Wachstumspotenziad in mit Verantwortung. Ich
erfille |hr Anforderungsprofil, da ich neben meinen Studienabschiuss in Public
Health auch dber Berufserfabrung verfoge,

Im Moment entwicke ikh In dem Praxisprojekt zum Master 0 einem
sechskopfigen Team enen Masterplan zum Umbau einer Pllegesinrichtung in
Bremen Ost. Wir setzen die Vorgaben der Digitalisierung um und entwickedn
elnen Masterpian, wie Miarbeitende und Helmbewohner die Veranderungen
bewerkstelligen kannen,

Auch in memnen Prakiika bei Promedis und der Prawss Dr. Milller in Webye war
e Digitalisierung immer ein Thema. Do Harausfordenung der Technik und ibre
Umsetzung in den Praxisalltag faszindert mich immer wisder aufs Nevs,

Gerade dashalb hat mich Ihve Stellenausschreiburg sehr angesprochen, Hier
sehe ich eine herausfoedernde Fortfihrung und Erweiterung meiner Kenntnisse
und Ineressen gegeben. Als offenes und kammunikativer Mensch mit einer
struktucierten Arbeitswese michte ich Teil |hres Teams werden. Erste
Erfahrungen in der Teamfthrung bringe ich durch mein soziales Engagement
mit,

ich habe Marexchende Xenntnisse in den gangigen Softwaresystemen und sehr
gute Sprachkenntnisse n Enghsch sowk Grundkenntnisse In Arabisch und
Spanesch.

Gerne Uberzeuge ich Sie von meinen Fahigkeiten in enem perstnlichen
Gesprach

Freundliche Grake
Dol Masterfras

Daniefs Musterfrau
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Wer binich?

~—— Wieso zu Muster? —

- Warumich?

Daniela Musterfrau

Muster GmbH
Max Mustermann
Human Resources
M. mustermann@muster,de
Bramen, X4 XX XXXX

Bewerbung flr die Assistenz im Klinlkmanagement, Jobnr,: 34567

Sehr gechrter Herr Mustermann,

Im Moment entwickle ich In dem Praxisprojekt zum Master In einem
sechskopfigen Team einen Masterplan zum Umbau einer Pflegeeinrichtung in
Bremen Ost. Wir setzen die Vorgaben der Digitalisierung um und entwickeln
einen Masterplan, wie Mitarbeitende und Heimbewohner die Verdnderungen
bewerkstelligen konnen.

Auch in mesnen Praktika bei Promedis und der Praxis Dr. Maller in Wehye war
die Digitalisierung immer ein Thema. Die Hecausforderung der Technik und ihre
Umsetzung in den Praxisalitag fasziniert mich immer wieder auls Neve.

In Iwer Stellensusschreibung bieten Sie eine spannende Chance far meine
Fahigkeiten und rekiinftiges Wachstumspotenszial in mit Verantwortung. Hier
sehe ich eine herausfordernde Fortfihrung und Erweiterung meingr Kenntnisse
und Interessen gegeben. Als offéner und kommunikativer Mensch mit einer
strukturierten  Arbeitsweise mochte ich Tedl |hres Teams werden. Erste
Erfaheungen in der Teamfihrung bringe ich durch mein sosiales Engagement
mit

Ich erfillle |hr Anforderungsprofil, da ich neben meinen Studienabschbluss in
Public Health auch iber Berufserfabrung verfige. Ich habe hinreichende
Kenntnisse in den ganggen Softwaresysternen und sehr gute Sprachkenntnisse
in Englisch sowie Grurdkenntnisse in Arabisch und Spanesch.

Geme dberzeuge ich Sie von meinen Fahigheiten in einem personlichen
Gesprach,

Freundliche Grie
Damicta /‘{u&qfru

Daniela Musterfrau
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Daniela Musterfrau

Mustersiralle 2, 12345 Musterstadt
£Mall daniela musterfraugmx.de
Mobil 0113/4567897
Muster GmbH
Personalabtedlung
Herr Mustermann
E-Mail; mustermann @muster.de

Musterstade, 20.03.2019

Als Masterabsolventon im Studiengang International Business
suche ich eine Herausforderung im internstionalen Umfeld.

Sehr geehrter Herr Mustermann,

tch biete Ihnen durch ein umfassendes Studienprojekt fast zwei Erfahrung in internationaken
Teams sowie fundierte Sprachkenntnisse in Englisch und Franzdsisch. Reisebereitschalt
kdnnen Sie bei mir voraussetzen, da ich durch mein internationales Studiem nicht nur
internationale Erfahrung, sondern auch Spal am Reisen g habe. Sa wansche ich mir
auch im Beruf die Welt kennen ru lernen und an intemationalen Projekten mitzuwirken,

Nach einem Bachelor der Wirtschaftswi chaften absolviere kch gerade erfolgreich einen
Masterstudiengang internationales Business an der Universitat Bayreuth, In meiner
Masterarbeit beschaftigte ich mich mit dem Thema ,Internationale Zusammenarbeit in der
Arbedtswelt 4.0, Hier wurde mein Wunsch, Im Internationalen Umfeld tatig zu sein, gefestigt.

Neben meinen fachlichen Xenntnissen zeichnet mich eine zielorientierte Arbeitsweise, hohe
Motivation und ein offenes Wesen aus. Fundierte MS-Office Kenntnisse und erste Erfahrung
mit SAP kannen Sie voraussetzen, Spannende Erfahrungen mit Xunden und als Teamleiterin
kennte ich durch die Mitarbeit in einer studentischen Unternehmensberatung sammeln.
fine Fahrungsposition wire sin Ziel meines Karriereweges der kommenden Jahre.

Ihr Unternehmen bietet als Marktfishrer im Bereich strategische 8eratung auf dem Weg zu
4.0 spannende Herausforderungen, 8l meinen Recherchen zur Masterarbeit bin ich 6fter
Uber Projekte aus Ihrem Haus gestolpert. Mir wurde ldar: Hier mochte ich arbeiten|

ich freue mich darauf, Sle In einem personlichen Gespriich davon zu Uberzeugen.

Freundliche GriRe
UnEerachrift
Daniela Musterfrau
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DANIELA SAMPLE

]

g
=

Bewspiclstmbe 5, Aachen, Germany
+4151123456

Dagiela sampleddwgmx do

Muster Gmbl
Recnatig Team
Bermd Miller

b mucllerg musterzmbh de

Aachen, 12092022

APPLICATION AS HEAD OF RESEARCH, Job No.: 34567

Drar Mr. Malker,

In your job advertisement, you offer an exciting oppostunity for my skills and future growth
potential in a managenial passtion. With my qualifications, my doctorate and my sevesal years
of professional experience, [ mest your requirement profile

Currctly, | am doing my PhuD. ot RWTH Aachen University with a focus on Automotive
Robotics. [ will socecssfully complete my doctorate in February 2022, In recent yesrs, | have
been able o advance the firther developeent of bumanoid robots using various analysis
technques. Thas melodes in particular the ¢ ch and development of moti 1l 8 i
real-ime,

[ am known for my organized. analytical. and goal-onented way of working, 1 have sulficient
experience m indernational teams and worked for theee years as a project manager at the DW1
Laabmitz Institute under De. A Mitos in Aachen,

In my voluntary work and previows mtemships, T was able to scquire many more skills and
develop my personality. With me, you are hiring o motivated, enthusiastic and creative
persanality

[ have a very good commmd of spokens and written English and a good knowkedge of Clunese.
I work with MATLAB. CATIA and ROBIplus.

[ expect a salary that matches my qualifications and look forward to conviecing you of my
abilitscs i a personal inderview,

Yours smeercly
Dawela Sample

Danicly Sample
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Die dritte
Seite - Option

DANIELA MUSTERFRAU

Musterstadt, 15, Mai 2024

WAS SIE NOCH UBER MICH WISSEN SOLLTEN ...

Der Karrierecoach fiir Akademiker
© Dipl.-Ing (FH) Angela Schitte M.A.

Als forschungsbegeisterte Studierende arbelte ich gerne an newen hybriden Losungen. Mit der Stelle in
threm Untemehmen habe ich die Mdglichkeit, dort anzuknlipfen, wo meine Masterarbedt und meine
Werkstudententatigkeit aufgehort haben,

Mein umfangreicher skademischer Hintergrund hat mich schon frih mit Fragestaliungen der Robotic in
Berbhrung gebracht. Die Masterabschluss war fur mich der richtige Weg, um Erfahrungen in der der
Robotik 2u erlangen. 5o habe ich kreative Ansdtze kennengelernt und bin kompetent Im Umgang mit
den neuartigen Modellansdtzen.

In meinen Projekten an der Universitit habe ich mich aber von Beginn an bemuht, praxsnahe
Erfahrungen zu sammeln, 50 konnte ich in emem Team an industrienaher Forschung mitarbaiten und
sehe mich fur die Aufgaben in threm Unternehmen gerdstet,

Meine Erfahrung beinhalten sowohl eine teamonentierte als auch eine hohe selbststindige
Arbeitswelse, Ich bin mit allen fir die Arbeit releventen Softwareanwendungen vertraut

Ich bin zuversichtich, Ihre Erwartungen 2u erfillen.

freundliche GriiRe
(9&4&6'. v /‘1’45’&: r/r:m

Daniela Musterfrau
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Daniela Musterfrau

Bremen, 000000

Das sollten Ske Gber mich wissen

Die Eigenschaften, die meinen bisherigen Werdegang gepragt hat, sind mein
herausragendes Organisationstalent und meine Zielstrabigkeit,

So habe ich meinen Studienaufenthalt in Shanghal selbst organisiert, obwohl
meme Hochschule keine Kantakte nach Chira hat

Durch meire gut gepflegten Netzwerke konnte ich nicht nur erfolgreich
Kontakte 2ur dortigen Universititen, sondern auch zu mdghchen Gasteltern
findan, So absolvierte ich ein sehr spannendes und intensives Semester in China.
In mei Praktika bei international tatigen A bilulieferem profitierte ich
von meiner Fiiligkeit, integratv und ganzheitlich zu denken.

De2 Prakika und die Tatigkeit in der Studenteninitiative Studenta haben mir
aufgezelgt, dass «h neben meiner Teamfahigke® auch gerre
Fishrungsveramtwortung Ubemehme. Deshalb sehe ich mich In den nichsten
funf Jahron als Projektiaiterin,

Meine Karriereziele worde ich germe in einem intemnationalen  Umfeld
verwirklichen. Heer schwebt mir dee Einstieg in einem Traineeprogranm vor,
denn damit sehe ich mich meinem Ziel einen Schritt naher

Freundliche Griifie

Dowieds Musterfran

Daniela Musterfray
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DANIELA MUSTERFRAU

Gebaren: 20.05,2002 in Krakau {Polen

Option fur
Publikationen

Juni 2023 Fachzeitschrift [7 Seiten)
enviromental resarch of molecular structures
0. Musterfrag, K, Meier

Februar 2021 Staubkornentwicklung bei gleschzeitigem Unterdruck
Musterfrau, Muller, Wedekind, unter
veww researchpublication.com/123/de

POSTER

Oktober 2023 Poster zur Staubkornentwicklung im Unterdruck auf dem
Wiener Staubkornkongress

November 2022 Poster zu maolecular structures im luftleeren Raum
Research Waek der TU Munchen

KONGRESSE

Oktober 2022 Molecoular Kongrass, Tokyo

April 2020 Research Waek der TU Munchen (Online}

Juli 201% MIT Cambridge, Mineralogiekongrass

Der Karrierecoach fiir Akademiker
© Dipl.-Ing (FH) Angela Schitte M.A.




Sie erfahren etwas zu

= @Geeiguete Orgavisationen finden

= Bewerbungsuwterlagen
= Argumente fUr Ihre Bewerbung
=  Lebenslauf
= Anschreiben/Motivationsschreiben

T Bewerbungswege

=  Bewerben per E-Mall
=  Digitale Bewerbungsvorlagen

= |nitiativbewerbung
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Klassiker - E-Mail Bewerbung

= Setet sich zusammen aus...
= Der E-Mail mit Begleittext
= und dem Anhang

" Anhang
= Am besten nur eine Datei (PDF)
= Maximal 5 MB
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Klassiker - E-Mail Bewerbung

= Verf: Initiztivbewerbung auf eine Position im Marketing — O X
Datei  Bearbeiten Ansicht Bnfigen Format Optionen Exdras Hilfe
T Senden |  Rechischr. ~ aAnhang > EBSMME v ¥ Speichem ~

Vors  daniela.musterfrau@gmx.de Anhang 2= >

v A MacM GE = K "L Intiatvbe..tefraupdd 204 K3

Sehr geehrter Herr Miller,

innovative Produkte sollen auf innovativen Wegen zum Kunden gelangen. Die Miiller GmbH ist hier ein Vorbild fir mich und so
mdchte ich gerne Teil dieses Marketingteams werden.

Neben einem Master of Arts mit Schwerpunkt Marketing biete ich lhnen erste praktische Erfahrung. Geme tberzeuge ich Sie von
meinen Fahigkeiten und sende Ihnen meine Bewerbung.

Ich freue mich auf eine Rickmeldung.

Freundliche GriiRe
Daniela Musterfrau

Daniela Musterfrau
JagerstraRe 3, 11111 Musterstadt
E-Mail: daniela.musterfrau@yahoo.de
Telefon: 0172/111222333

Deutsch [Deutschiand)
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Der digitale Recruiting Prozess

Check vom System

-

Freiwillige Angaben

/

Zertifikate uploaden

prd

Anschreiben uploadev

prd

Lebenslanf uploadew

P

Kontaktdaten eingeben
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Gerne gesehen, aber...

= Tnitiativbewerbuwg

= Klare Formulierung des gesuchten Bereichs und
Tatigkeitsfeldes

= Klare Formulierung der daflir notwendigen Kompetenzen,
die Sie mitbringen.

= Klare Formulierung des Vorteils fur das Unternehmen,
wenn Sie dort tatig werden.

= Komplette Bewerbungsunterlagen zur Personalabteilung
oder zu einem konkreten Ansprechpartner der
Fachabteilung senden.
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Berufsstart Bewerbung

fur alle Fachrichtungen

umfassender Bewerbungsratgeber
als PDF downloaden:
http://www.berufsstart.de/karriere/

Berufsstart Gehalt
fur alle Fachrichtungen
Gehaltsanalyse und Tipps zu Gehaltsverhandlung

als PDF downloaden:
http://www.berufsstart.de/einstiegsgehalt/

Berufsstart

www.berufsstart.de
Das Jobportal fir junge Akademiker
Mit iber 30.000 Jobangeboten

Bewerbungstipps
Arbeitsmarkt- und Gehaltsanalyse
www.berufsstart.de

Der Karrierecoach fur Akademiker — www.career-vision.eu
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Umfrage Attraktiver Arbeitgeber 2023
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