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Das Institut für Mikroökonomik, Lehrstuhl Prof. Moldovanu, sucht eine  
studentische Hilfskraft (SHK/WHF) ab dem 16.2.2025 
 

Für die Unterstützung unseres Sekretariats suchen wir ab dem 16.2.2025 eine  
studentische Hilfskraft (SHK/WHF) mit einer Arbeitszeit von 8,5-9 Stunden pro Woche.  

 

Ihr Aufgabenprofil: 

• Unterstützung in administrativen und computertechnischen Belangen 

• Unterstützung bei der Pflege der Instituts-Webseite 

• Erstellung von Grafiken / Skripten / Vorlesungsunterlagen nach Bedarf 

• Unterstützung bei der Organisation & Betreuung wissenschaftlicher Seminare/ 
Konferenzen  

• Verschiedene organisatorische Tätigkeiten  

 

Ihr Profil:  

• Sie befinden sich im Bachelorstudium (& schließen einen Masterstudiengang in 
Bonn an), oder zu Beginn eines Masterstudiums 

• Sicherer Umgang mit der deutschen Sprache & sehr gute Englischkenntnisse 

• Sehr gute EDV-Kenntnisse der gängigen Office-Anwendungen (v.a. Word, 
Excel, PowerPoint) 

• Erste Erfahrungen in Büroarbeit  

• Ausgeprägtes Organisationstalent und hohe Zuverlässigkeit, Sorgfalt, Lern- 
bereitschaft und Eigenständigkeit  

• Kenntnisse in LaTeX 

• Erfahrung im Umgang mit CMS-Systemen oder die Bereitschaft, sich einzuarbeiten  

• Zeitliche Flexibilität  

 
Wir bieten:  

• Ein sympathisches Team und flexible Arbeitszeitregelungen, die sich Ihrem 
Studium anpassen 

• Vergütung als SHK (ohne Abschluss): 13,98 € pro Stunde  

 

Wenn Sie sich für die Stelle interessieren, senden Sie bitte Ihre aussagekräftige Bewer-
bung (inkl. Kurzlebenslauf & Zeugnisse) bis zum 29.11.2024 an mbeyer@uni-bonn.de 
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