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UNIVERSITAT

Studentische Hilfskrafte (SHK/WHF) im Studiengangmanagement der Informatik
fir 5 bis 9,5 Wochenstunden

Das Institut fir Informatik der Universitdat Bonn sucht ab 1. April 2025 mehrere Studentische Hilfskrafte
(SHK/WHF) im Studiengangmanagement des Instituts fir Informatik.

lhre Aufgaben:

e Vorort- und E-Mail-Helpdesk fiir Studierende unserer Studiengdnge. Anfragen werden direkt
beantwortet oder an andere interne oder externe Stellen weitergeleitet.

e Kommunikation mit Master-Bewerbern vor, wahrend und nach der Bewerbungsphase.

e Vergabe eines Kontingents von Wohnheimzimmern an auslandische Masterstudierende.

e Sichtung der Bewerbungsunterlagen, Bearbeitung von Nachlieferungen und Priifung auf
Vollstandigkeit.

e Handling und Versand der Zulassungsbescheide.

o Aktenanlage der Master-Erstsemester.

o Pflege der Webseiten des Instituts.

e Datenerfassung und -kontrolle in der Lehre- und Priifungsplanung.

Das bringen Sie mit:
e Organisationsgeschick, Zuverlassigkeit, Selbststandigkeit und Belastbarkeit.
e Eine offene, integrative und verantwortungsbewusste Personlichkeit mit Interesse an Teamarbeit,.
e Moglichst noch 2-3 Semester Studium in Bonn.

Bewerbung:

Bitte bewerben Sie sich per E-Mail beim Studiengangmanagement fir Informatik
(sgm-informatik @lists.iai.uni-bonn.de).
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